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KONKURSAS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UTTO DALIAI PAREIGoMS UZIMTI

Konkurs4'skelbia: Kedainiq r. Josvainiq gimnazija (toliau - Gimnazija), savivaldybes
biudZetine istaiga, Ariogalos g. 19, LT 58187, Josvainiai, Kelainiq r., tel. +370 347 73274.

Konkursas skelbiamas direktoriaus pavaduotojo [kio daliai pareigoms uZimti (0,8 etatas).
Pareirybds grup6 - I grupe; pareigybes lygis - ,A.2 lygis. Pareigybes paskirtis -

nepedagoginiq darbuotojq veiklos krypdiq, darbq, uZduodiq ir materialiniq iStekliq naudojimo
planavimas bei kontrole. Civilines ir priesgaisrines saugos organizavimas, pastatq prieZiura.

Darbo pobiidis:
o direktoriaus pavaduotojas [kio daliai organizuoja aptarnaujandio personalo darb4 gimnazijoje,
supaZindina darbuotojus su prie5gaisrines saugos ir darbq saugos reikalavimais, organizuoja
civilines saugos mokymus ir tvarko dokumentus;
o vykdo pastatq, patalpq ir materialiniq vertybiq technines bukles priehiurE, apsaugg ir apskait4;
o tvarko nelaimingq atsitikimq tyrimq dokumentus.

Direktoriaus pavaduotojas trkio daliai vykdo Sias funkcijas:
. organizuoja flkio dalies personalo darbuotojq darb4, uZtikrina, kad flkio objektai butq tinkamai
priZitrimi ir naudojami, kad Josvainiq gimnazijai priklausantis [kis funkcionuotq normaliai,
nesukeldamas veiklos sutrikimq;

o uZtikrina, kad Josvainiq gimnazijos teritorijos poilsio, sporto ir kt. vietose esantys irenginiai bfitq
tvarkingi, nepavojingi sveikatai;

o rupinasi, kad prie pastatr4 priejimas ir privaZiavimas btitq visada laisvas;
o nustabrtu laiku organizuoja pastatq ir jq konstrukcrjq sezonines bei eilines apZiuras, vykdo

apZi[rq metu rastq defektq pa5alinim4;
o Ziemos metu organintoja sniego valym4 nuo teritorijoje esandiq keliq ir takq, vykdo keliq ir takq

barstym4 druskos ir smelio mi5iniu;
o uZtikrina, kad bltq laiku atliktas patalpq ir inventoriaus eilinis remontas, tinkamai pasiruo5ta

naujqjq mokslo metq pradZiai;
o uZtikrina, kad butq laiku atliktas Sildymo sistemos paruo5imas rudens ir Ziemos sezonui;
. organizuoja Josvainiq gimnazijos aprupinim4 mokymo priemonemis, mokymui reikalingomis

medZiagomis, prietaisais, irankiais ir irengimais, klasiq ir kabinetq aprupinim4 reikalingq dydziq
suolais, stalais ir kedemis;

o pasir[pina,kadkabinetuose ir klasese, kur naudojami elektros ir mechaniniai prietaisai, cheminds
medZiagos, b[tq i5kabintos jq saugaus naudojimo instrukcijos, kad tokiuose kabinetuose, klas6se,
dirbtuvese ir kitose butinose vietose bflq sukomplektuotos pirmosios pagalbos vaistineles.
Tikrina, ar chemijos kabinete ir parengiamajame kabinete cheminiai reaktyvai laikomi
uZrakinamose spintose, ar jq kiekis atitinka leistinas normas;

o uZtikrina, kad visos patalpos kasdien b[tq valomos dregnuoju bUdu;
. organizuoja aprtipinim4 valymo ir dezinfekavimo priemonemis (plovikliais, valikliais), kuriuos

aprobavo Valstybine higienos inspekcij a;
o reikalauja i5 pavaldZiq darbuotojq, kad klasds, kabinetai, dirbtuves bltq valomi po pamokq a.

bflreliq veiklos, esant reikalui, valomi pakartotinai;
o reikalauja, kad koridoriai, foje, sanitariniai mazgai, bfltq valomi po kiekvienos pertraukos, kad

tualetams valyti bttq naudojamos leistos plovimo priemones;
o uZtikrina,kadunitazaikartqper savaitg bfitq valomi Slapimo druskas Salinandiomis priemonemis;
o reikalauja, kad valgyklos sale b[tq valoma po kiekvieno valgymo, stalai plaunami Svaria dregna

pa5luoste kasdien, o baigus maitinti mokinius - plaunami kar5tu vandeniu su muilu;



o uZtikrina, kad aktq sale bttq valoma po kiekvieno renginio, sporto sale bttq valoma dregnuoju
budu, naudojant plovimo priemones, ir vedinama po kiekvienos pamokos, kad i5 technologijq
kabineto po kiekvieno uZsiemimo bttq i5valytos Siuk5les, atliekos, skiedros, pa5alinti skudurai,
kad langq stiklai b[tq valomi ne rediau kaip du kartus per metus i5 i5ores ir kart4 per menesi iS
vidaus, kad Sviestuvai b[tq valomi ne rediau kaip kart4 per pusmet!;

o kontroliuoja, ar tvarkingos klasiq, kabinetq, aktq, sporto sal6s, technologijq kabineto, valgyklos,
medicinos kabineto, tualetq tiek nat[ralaus, tiek mechaninio vedinimo sistemos, ar jos efektyviai
dirba, ar tvarkinga chemijos kabineto traukos spinta;

. neleidZia kad elekros irenginiq prijungimui prie sroves Saltinio brltq naudojami laidai ir kabeliai su
praradusia izoliavimo savybes ar paZeista izaliacija;

o kontroliuoja, ar prane5imo apie gaisr4 ir signalizacijos sistema patikimai veikia;
o pasirupina, kad vidaus patalpq 200 kvadratiniq metry plotui tektq po du nustatytos talpos

gesintu't'us, bet ne ma},iat kaip 2 vienetai kiekvienam auk5tui, o fizikos, chemijos kabinetq,
valgyklos, ir dirbtuviq 50 kvadratiniq metry plotui - po 1 nustatytos talpos gesintuv4, bet ne
maZiau kaip vienas gesintuvas kiekvienai patalpai;

o tikrina ar Zmoniq evakavimo keliai ir i5ejimai, koridoriai, laiptai neuZkrauti daiktais;
o pasir[pina, kad bttq parengtas raSytinis planas ir Zmoniq evakavimo planas bei pakabintas gerai

matomoje vietoje prie iejimo f kiekvien4 pastato auk5t4;
o uZtikrina, kad su veiksmq kilus gaisrui planu bttq supaZindinti visi darbuotojai;
o pasirupina, kad koridoriuose, laiptinese ir ant evakuacijos dury butq krypties (gelbejimosi)

Zenklai;
o moko ir instruktuoja darbuotojus prieSgaisrines saugos klausimais, uZtikrina, kad btitq parengta

prie5gaisrinds saugos instrukcij a;
o reikalauja, kad visi darbuotojai laikytqsi prieSgaisrinio elgesio taisykliq, kad baigg uZsiemimus

i5jungtq visus elektros prietaisus;
o neleidZia patalpose naudoti pirotechnikos priemoniq, rukyti, vartoti alkoholiniq, energiniq

gerimq, narkotiniq ir kitq psichotropiniq medZiagq;
o kontroliuoja jam pavaldzi4 darbuotojq darb4 ir jq pareigq vykdym4;
o vykdo kitus teisetus gimnazijos direktoriaus ir kontroliuojandiq pareiglnq nurodymus
o pildo fikio dalies personalo darbo laikos apskaitos ziniarasti, darbo grafik4.

Pareigin6s algos pastoviosios dalies koeficientas - 1,04

Kvalifikaciniai reikalavimai pretendentams:
o tureti ne Zemesni kaip auk5tqii universitetini i5silavinim4 su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar
jam prilygintu i5silavinimu arba auk5t4ji koleginf iSsilavinimq su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i5silavinimu;
o tureti ne maZesng kaip puses metq vadovavimo asmenq grupei (grupems) patirti;
r tureti bazing kompiuterio ra5tingumo kvalifikacij4 ir moketi dirbti kompiuteriu: MS Offise
programiniu paketu;
. privalo i5manyti Lietuvos Respublikos Konstitucij4, Lietuvos Respublikos darbo kodeks4, Vaiko
teisiq konvencij4, Lietuvos Respublikos Svietimo istatymus, turto valdymo ir prieZiuros, [kines
administracines veiklos planavimo metodik4, personalo valdymo, reglamentuojandius Gimnazijos
lkines veiklos planavim4, organizavim4, vertinim4 ir kontrolg;
o tureti vairuotojo paZymejim4, ne Zemesng kaip B kategorii4;
o tureti darbuotojo saugos ir sveikatos specialisto, prie5gaisrin6s saugos baigimo pazymejimus;
o moketi bent vien4 i5 trijq Europos S4jungos darbo kalbq (anglq, pranctizq, vokiediq) ne Zemesniu
kaip 81 kalbos mokejimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalbq matmenyse nustagrt4 ir
apibldint4 Se5iq kalbos mokejimo lygiq sistem4);
o gerai moketi valstybing lietuviq kalb4 (os mokejimo lygis turi atitikti Valstybines kalbos
mokejimo kategorijq reikalavimus), b[ti komunikabiliam, gebeti sklandZiai desryti mintis rastu ir
Lodliu;



. gebeti vesti darbo laiko apskaitos Ziniaraidius, priemimo - perdavimo altus, medZiagq ir
priemoniq nurasymus ir kit4 su materialinemis vertybemis susijusi4 apskait?;
. iSmanyti strateginio fikines veiklos planavimo metodik4, gebeti organizuoti darb4, rengiant
[kines veiklos planus, tvarkas ir programas, biudZetiniq istaigq finansavimo tvark4;
. bfti susipaZinus su rySio ir apsaugos bei gaisrines signalizacijos sistemomis ir veikimo
principais;
o Zinoti ir taikyti savo veikoje pagrindinius bendravimo ir bendradarbiavimo principus;
o i5manyti su organizacine veikla susijusiq dokumentq rengimo taisykles;
o moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacij q, darytii5vadas ir teikti pasitlymus.

Privalumai:
. pana5aus darbo patirtis;
o prie5gaisrines saugos paZymejimas, darbuotojq saugos ir sveikatos specialisto paZymejimas,
civilines saugos paZymej imas;
o vairuotojo paZymejimas ir galimybe naudotis asmeniniu transportu;
. Zinios apie istaigos vykdomos veiklos darbo ypatumus.

Pretendentas privalo pateikti:
o pra5ym4leisti dalyvauti konkurse (pagal Apra5o I pried4, pridedama);
. asmens tapatybg patvirtinanti dokument4, i5silavinim4 patvirtinandius dokumentus, kitus
dokumentus, patvirtinandius pretendento atitikti kvalifikaciniams reikalavimams;
. gyvenimo apra5ym4 - nurodyti vard4, pavardg, gimimo dat4, gyvenamosios vietos adresq,
telefono numeri, elektroninio pa5to adres4, iSsilavinim4, darbo patirti, savo privalumq s4ra54
(nurodyti dalykines sar,ybes). Jeigu pareigybei, kuriai skelbiamas konkursas, uZimti bltini tam tikri
igndZiai, Siarne s4raSe turi blti nurodyti irjie;
o uZpildyt4 pretendento anket4 @agal Apra5o 2 pried4, pridedama).

Dokumentu pateikimas
Pretendentai dokumentus teikia per Valstybes tarnybos valdymo informacing sistem4.

Dokumentai priimamai 14 kalendoriniq dienq po konkurso paskelbimo dienos Valstybes tarnybos
departamento interneto svetaindje, neiskaitant vie5o konkurso paskelbimo dienos. Pateikiant
pretendentq dokumentus kilus pag4stq abejoniq del pretendento atitikties konkurso skelbime
nustatytiems kvalifikaciniams reikalavimams ir del pateiktq dokumentq patikslinimo ar papildymo,
terminas gali buti pratgstas 5 kalendorindms dienoms, jeigu pretendentai yra papildomai
paklausiami del papildomq duomenq pateikimo.

Pretendentq atrankos btrdas - LodLiu ir raStu.
Informacija apie konkurs4 skelbiama Kedainiq r. Josvainiq gimnazijos el. svetaineje

w\\'\1,.l*5n'illnIugimnaziia.ltrt ir teikiama tel. Nr. +370 347 73274
Pretendentai, atitinkantys konkurso reikalavimus ir pateikg visus dokumentus, bus

informuojami ir kviediami i pokalbi.


